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Durante el curso 2021/22 se encuentra a cargo de la biblioteca Ana M?* Vera Galvez,
profesora de Lengua Castellana y Literatura. que dispone para las tareas de gestion
de la biblioteca 6 horas.

El equipo de apoyo esta formado por catorce docentes que participan activamente
en las tareas y actividades llevadas a cabo (guardias de biblioteca, mantenimiento
del orden, promociéon y fomento de lectura, difusion de las actividades de la
biblioteca, etc.). La distribucion de responsabilidades se realizo al inicio de curso y
recibe una constante revision para garantizar su flexibilidad.

La biblioteca del IES Al-Andalus se encuentra en la planta baja del edificio principal.
El centro dispone de sefializaciones externas que indican la ubicacion de la biblioteca
y el horario en que la biblioteca esta abierta esta expuesto en el tablon de todas las
aulas y en la puerta de la biblioteca.

Con respecto a la organizacion de los fondos, esté realizada a través de la CDU. Con
el fin de orientar al alumnado y al profesorado, en la biblioteca hay instalado un
cartel con la tabla de clasificacion simplificada. Los fondos de los distintos grupos
de la CDU estan sefializados. Ademas, la biblioteca dispone de una zona especifica
de Literatura Juvenil. La seccion de Literatura estd asimismo organizada por géneros.

En cuanto a la diferenciacion espacial, la biblioteca dispone de las siguientes areas
0 zonas: gestion y préstamo, informaciéon general y cultural, zona de trabajo y
estudio, zona de referencia y consulta, zona juvenil, zona telematica, zona
audiovisual y zona para trabajo en pequefo grupo.

Por tultimo, la biblioteca también dispone de un almacén adjunto. La limpieza y
organizacion de este almacén ha sido la primera tarea que hemos llevado a cabo este
curso.

El equipamiento de la biblioteca es bueno: tiene conexion a Internet, un ordenador
para la gestion, una impresora grande, otra para la impresion de los codigos, un
escaner, un teléfono, PC portéliles para el alumnado, un lector de codigo de barras,
una plastificadora, una gran pizarra blanca y una zona de proyeccion totalmente
nueva. En cuanto al mobiliario, cuenta con una mesa y un sillon para la zona de
gestion, 30 sillas para la zona de lectura y estudio, 6 mesas de estudio y consulta, 20
vitrinas, 6 estanterias a una cara, expositores de revistas, un tablero de corcho en el
exterior y otro en el interior.

Por otro lado, durante el curso pasado se realizo la migracion a BiblioWeb Séneca y
este afio se esta trabajando desde el inicio de curso con esta plataforma.

La coleccion de la biblioteca es amplia y variada, aunque, como es obvio, los fondos
requieren una constante actualizacion, sobre todo de Literatura juvenil, que es la
preferencia de nuestro alumnado. Esta estd ubicada en unas estanterias diferentes, a
las que se les han quitado las puertas de cristal para que esté mas accesible a los
alumnos, ademads de evitar un probable peligro, pues hay momentos en los que se
acumulan numerosos alumnos ante una misma estanteria. Estos ejemplares, por otro
lado, estan identificados porque estan forrados, ya que son los que tienen mas uso.

La coleccion cuenta también con una amplia oferta de clasicos y con literatura
especializada de diferentes materias: Religion, Filosofia, Psicologia, Ciencias
Sociales, Ciencias Naturales, Lingiiistica... Por ultimo, tampoco faltan diccionarios
de las lenguas que se estudian en el centro.




Los espacios de la biblioteca estan abiertos al publico catorce horas lectivas. De
manera excepcional y por causa de la pandemia, este curso hemos decidido que
permanezca cerrada durante los recreos para evitar aglomeraciones.

En estos tramos horarios en que la biblioteca esta abierta, funciona el servicio de
préstamo y consulta. Fuera de este horario, es posible utilizar la biblioteca para el
desarrollo de las clases y para la celebracion de reuniones.

La biblioteca participa muy activamente en la Plan de Lectura del Centro, en el Plan
de Bilingiiismo y en el Plan de Igualdad.

Ademas, colabora con la biblioteca local y con el resto de bibliotecas escolares del
municipio a través del grupo de cooperacion bibliotecaria “Marea Lectora”.

El plan de trabajo de la biblioteca se incorpora al Proyecto Educativo del Centro y
estd estrechamente relacionado con el Plan de Lectura.

En resumen, el punto de partida de la biblioteca podria considerarse en un estadio
avanzado en consonancia con la Linea 3. Aun asi, es necesario seguir incidiendo
también en las actividades propias de las lineas 1 y 2.

e Ampliar los fondos de la biblioteca.

e Implicar a todo el profesorado en los proyectos del grupo de cooperacion bibliotecaria
“Marea lectora”.

¢ Difundir la actividad de la biblioteca entre la comunidad educativa y el entorno préximo
a través de redes sociales, especialmente Instagram, por ser la red que siguen
mayoritariamente los alumnos/as.

¢ Incentivar la comunicacion entre la biblioteca y el resto de planes y proyectos del centro
para desarrollar actividades de manera conjunta.

e Generar ambientes y entornos de aficion a la lectura.

e Crear en el alumnado un habito lector que le permita disfrutar de la lectura como una via
para desarrollar la imaginacion y la capacidad de reflexion critica.

e Fomentar la comprension lectora y la produccion escrita del alumnado.

e Conocer y utilizar la biblioteca como recurso didactico.

¢ Contribuir al desarrollo de las competencias clave desde su caracter transversal mediante
una actuacion coordinada entre las diferentes materias, planes y profesorado.

e Enfrentar a los alumnos a temas (educacion en valores, diversas efemérides) y situaciones
diferentes que amplien su vision del mundo, dotandolos de estrategias y de una mayor
perspectiva ante la realidad que los rodea.

e Fomentar las competencias informacional y digital.

e Fomentar la sensibilidad estética y el gusto por los cldsicos y dotar al alumno de
capacidad de seleccion en cuanto a sus gustos y calidad de las obras.

¢ Incentivar la lectura mediante actividades sobre la lectura, fomentando el aspecto cultural
del centro a través de exposiciones, celebraciones, lecturas conjuntas, concursos, etc.
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e Referencia e informacion sobre actividades de la biblioteca.

e Apoyo documental y seleccion de recursos digitales para la realizacion de trabajos de
aula.

e Préstamos bibliotecarios.
e [ectura en sala.
e (Compensacion educativa: zona de estudio.

e (Consulta de ejemplares y comunicacion con el personal de biblioteca para resolver
dudas sobre el uso y las actividades de la biblioteca.

e Zona de ordenadores.
e Colaboracion con otros planes y proyectos.

e Cesion de los espacios para la practica docente y la celebracion de diferentes
reuniones, encuentros, charlas y conferencias.

e Anexo del Plan de trabajo de la biblioteca al Plan de lectura de centro

e Tablon fisico de la biblioteca situado al lado de la puerta de acceso
e Tablones en las aulas

e Cuenta de Instagram de la biblioteca

e Correo electrénico

e Facebook del instituto

e Grupo de Telegram con coordinadores de planes y proyectos

e Grupo de Whatsap con equipo de biblioteca

e Pégina Web del centro

¢ Red BECREA




Normas de funcionamiento de la biblioteca.

e La biblioteca es un lugar de lectura y estudio, en ningtn caso podra utilizarse

como aula de castigo.

e Esta prohibido el consumo de alimentos y bebidas en su interior. Tampoco se

podran tomar ni chucherias ni chicles.

e En la biblioteca hay que guardar silencio. Quien no lo respete debera abandonar

la sala.

e Los alumnos estaran siempre en la biblioteca con un profesor que sera
responsable de su cuidado. Pero los alumnos pueden y deben coger sus libros y
también colocarlos en su sitio una vez hecha la devolucion. En caso de que
observe alguna anomalia o problema debera comunicarlo al responsable de la

biblioteca.
e El servicio de préstamo solo lo realizaran los profesores encargados del mismo.

e Cuando se utilice la biblioteca para otras actividades (conferencias, exposiciones)
se dejara en orden cuando la actividad termine (ventanas cerradas, sillas en orden,

armarios cerrados).

e El alumno que no respete las normas sera expulsado de la biblioteca y podra ser
sancionado a no poder utilizarla durante el tiempo que los encargados de la

biblioteca estimen oportuno.

Servicio de préstamo.

El préstamo de los libros, peliculas y revistas s6lo lo podran realizar los profesores
encargados del servicio de préstamo. Si algin profesor tuviese que retirar algin
libro de forma urgente lo dejard anotado en el cuaderno de INCIDENCIAS,
anotando quién lo retira, quién hace la entrega, el titulo de la obra y el nimero de
referencia de la misma. Este cuaderno estara permanentemente en la mesa del
profesor de la biblioteca, junto al ordenador. Esto es muy importante si queremos

que la organizacion funcione.




Cuando un alumno/a devuelva un libro, debera desinfectarlo con el spray que para

tal efecto se ha puesto sobre la mesa de préstamos.

El préstamo se realizara durante los diez primeros minutos de lectura en el aula,

siempre que haya un profesor responsable en la biblioteca.

Todos los alumnos y profesores podran retirar libros de la biblioteca. Los alumnos
podran sacar prestado 1 o 2 libros (en el caso de ejemplares de pocas paginas y

rapida lectura)

Las enciclopedias, diccionarios y libros de consulta no se prestan. Solo pueden

consultarse en la sala. Si un profesor los lleva al aula debera comunicarlo.

Los libros se prestan por un peréodo de 15 dias, renovables salvo que el libro haya

sido solicitado en este periodo por otro lector.

En el caso de no entregar el libro en el plazo fijado no podra retirar libros hasta

devolver el libro solicitado.

El lector debera entregar el libro en el mismo estado en el que se le entregue. Si al
retirar el libro detecta algiin problema o deterioro debera comunicarselo al

encargado de la biblioteca.

Actuaciones previstas

Ampliaciéon de fondos impresos atendiendo a las necesidades documentales e

informativas de los proyectos en los que esta inmerso el centro.
Ampliacion de la seccién de la literatura juvenil y comics.

Gestion y conservacion de los fondos ya adquiridos.




La biblioteca es uno de los pilares fundamentales del Plan de Lectura del Centro que,
entre otras actuaciones, fija la dedicacién de los primeros diez minutos de cada clase
para la lectura de libros de libre eleccion. Ademas de fomentar la lectura con sus
mismos fondos y el horario de apertura, la biblioteca apoya esta actuacién mediante la
campana "Yo leo y...", que consiste en premiar la lectura del alumnado con tarjetas
elaboradas por el mismo. En este sentido, a cambio de cada 200 paginas leidas y una
resefa creativa sobre su contenido, los alumnos y las alumnas reciben una tarjeta "Yo
leo y...". El alumnado recibe el doble de tarjetas cuando el libro leido es un clésico. Al
final del curso se anuncian los lectores mas activos que reciben el merecido
reconocimiento en una entrega de premios formal.

Ademas, para el presente curso se prevé la organizacion de numerosas actividades y

concursos que por cuya participacion el alumnado sera premiado a final de curso.

Por ultimo, no nos podemos olvidar de las diferentes celebraciones y efemérides
organizadas atendiendo al calendario vigente y las necesidades y actividades de otros
planes y programas del centro con los que, como hemos indicado, estamos en continua

comunicacion.

e Presencia de ordenadores de uso publico en la biblioteca.

Organizacion de actividades que contemplen la basqueda y localizacion de
informacién con ayuda de medios tradicionales y las Nuevas Tecnologias de
Informacion y Comunicacion.

Promocién de las bibliotecas virtuales.

Sesiones informativas sobre el uso de la biblioteca y el funcionamiento de

préstamos, dirigidas al alumnado de nueva incorporacion.




e Colaboracion con el Plan de Lectura del Centro.

e Colaboracion con el Plan de Bilingiiismo: concepcion plurilingiie de las
actividades organizadas por la biblioteca.

e Colaboracion con el Plan de Igualdad: celebracion y promocion de las
efemérides relacionadas con la coeducacion, la igualdad de género y la lucha
contra la violencia de género.

e Colaboracion con el programa Comunica.

Ademéas de los casos mencionados, en estos momentos se estd concretando la
colaboracion con otros planes que se desarrollaran durante el curso, como Forma Joven

y Vivir y sentir el patrimonio.

e Implicaciéon en las actividades de la biblioteca del alumnado del Aula de

Educacion Especial, cuya maestra forma parte del equipo de biblioteca. Ademas,
las alumnas del aula especifica muestran un gran interés y gusto por la lectura 'y
siempre participan de manera muy activa en todas las actividades que se
plantean desde la biblioteca.

e EIPROA seimparte en la biblioteca, de manera que el alumnado y el profesorado
asistente tiene a su disposicion todos los recursos librarios y no librarios de la
biblioteca.

e El alumnado exento de E.F. por estar cursando estudios de Musica o Danza
asiste a la biblioteca en los tramos en los que se imparte E.F.

e A través de las diversas actividades programadas pretendemos potenciar al
méaximo el uso voluntario y lidico de la biblioteca, asi como el concepto de que

la biblioteca es un lugar para la consulta, el estudio y la lectura.




Desde el curso pasado, nuestra biblioteca esta integrada en el grupo de
cooperacién bibliotecaria “Marea lectora”, integrado por todas las bibliotecas
escolares del municipio y la biblioteca municipal. Este grupo ha irrumpido con
fuerza, ganandose el reconocimiento de nuestro Ayuntamiento y de la
Delegacion de Educacidon, la cual nos ha distinguido con un Premio Martin
Vivaldi por la cooperaciéon bibliotecaria. Este curso ya tenemos en marcha
nuevos proyectos colaborativos intercentros desde nuestras bibliotecas, los
cuales seran financiados por el Ayuntamiento de Almunécar.

Informacion sobre las actividades culturales que se convocan desde la Casa de

la Cultura de Almufiécar, como certamenes literarios, talleres, cine, etc.

.

Participacion en las jornadas presenciales de la Red de bibliotecas Escolares de

Granada y otras actividades organizadas por esta.

Participacién en los grupos de trabajo y cursos que se van proponiendo desde
el CEP de Motril para cubrir las necesidades de formacion que demandan las

actividades del grupo de cooperacion bibliotecaria.
Participacion en la plataforma de la Red de Bibliotecas Escolares de Granada.

Tenemos previsto que el equipo de biblioteca pueda participar en algtin curso de

formacion de BiblioWeb Séneca.

El curso pasado se invirtio el presupuesto en la adquisicién de nuevos fondos para la

biblioteca y en equipos: PC, proyector y pantalla de proyeccion




e Buzo6n de sugerencias.

e Entrevistas con el alumnado.

¢ Encuestas dirigidas al alumnado y al profesorado (anual).

e Autoevaluacion y coevaluacion del trabajo llevado a cabo por todo el equipo
(trimestral).

e Memoria final del proyecto (anual).

FUENTE: Contenido extraido del texto: Garcia Guerrero, J. (2011). Plan de Trabajo y Autoevaluacion de la
Biblioteca Escolar. Junta de Andalucia, Consejeria de Educacion.



